
 
 

 

 

REF : ARQAF2026/ADMIN/INTERN 

15 September, 2026 

 

Seperti dilampirkan 
 
 
Tuan/Puan, 

PENAWARAN PENEMPATAN PELAJAR LATIHAN INDUSTRI (INTERNSHIP) DALAM 
BIDANG KESETIAUSAHAAN PENTADBIRAN , PENGURUSAN PEJABAT DAN 
PERAKAUNAN 

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk. 

2. ARQAF Training Academy merupakan penyedia latihan yang khusus dalam  program latihan 
korporat serta program Pendidikan dan Latihan Teknikal dan Vokasional (TVET) yang 
bertujuan meningkatkan keupayaan tenaga kerja dan kesiapsiagaan industry. Seiring dengan 
peningkatan permintaan daripada pelanggan korporat ,kami ingin menawarkan penempatan 
untuk Latihan industri supaya pelajar di dalam kolej tuan/puan dapat sama-sama belajar 
menyediakan diri dalam menghadapi keadaan sebenar dunia pekerjaan. 
 

3. Pihak ARQAF TRAINING ACADEMY ingin memohon kerjasama pihak tuan/puan untuk 
mencadangkan pelajar yang sedang mengikuti pengajian dalam bidang KESETIAUSAHAAN 
PENTADBIRAN,  PENGURUSAN PEJABAT dan PERAKAUNAN bagi menjalani latihan 
industri (internship) di syarikat kami.  Sepanjang tempoh latihan, pelajar akan dibimbing oleh 
penyelia yang berpengalaman bagi memastikan mereka memperoleh pengalaman 
pembelajaran yang berkualiti selaras dengan keperluan industri. 

 
4. Maklumat penempatan adalah seperti berikut:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

• Jawatan: Pelajar Latihan Industri (Kesetiausahaan Pentadbiran , Pengurusan Pejabat      
dan Perakauan) 

• Bilangan Kekosongan: [2 orang ] 
• Lokasi: ARQAF TRAINING ACADEMY, No.28-2, Jalan Elektron F U16/F, Denai    

Alam,40160 Shah Alam 
• Elaun: [Elaun bulanan] 

 
Sehubungan itu, kami amat mengalu-alukan sekiranya pihak tuan/puan dapat menghebahkan 
peluang ini kepada pelajar yang layak atau mencalonkan pelajar yang bersesuaian untuk 
ditempatkan di organisasi kami. 

Kerjasama dan perhatian daripada pihak tuan/puan amat kami hargai. Sebarang pertanyaan 
boleh menghubungi kami di 017-7470702 atau melalui e-mel arqaftrainingacademy@gmail.com 

Sekian, terima kasih. 

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA" 

Yang benar, 

 

.............................................. 

AHMAD AIMAN QAYYUM BIN AHMAD FIRDAUS 

PENGURUS SYARIKAT 

 
ARQAF TRAINING ACADEMY 
202501058493 (1659899-H) 
Tel/Whatsap : 03-78806473 / 017-7470702 
 e-mail : arqaftrainingacademy@gmail.com 
 Address : No 28-2, Jalan Elektron F U16/F, Denai Alam,  
 Shah Alam 40160 Selangor. 
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KOLEJ VOKASIONAL 
 
1. Pengarah 

Kolej Vokasional Klang 
KM 3, Persiaran Tengku Ampuan Rahimah, 41200 Klang, Selangor 
Email :  kvklang2013@gmail.com 
 

2. Pengarah 
Kolej Vokasional Kajang 
Jalan Semenyih, Taman Asa Jaya, 43000 Kajang, Selangor 
Email.:  BKA4001@moe.edu.my 
 

3. Pengarah 
Kolej Vokasional Kuala Selangor 
Jalan Sekolah Off Jalan Besar, 45600 Bestari Jaya, Selangor 
Email.:  bha3001@gmail.com / BHA3001@moe.edu.my 
 

4. Pengarah 
Kolej Vokasional Gombak 
Jalan Sungai Pusu, 53100 Gombak, Selangor  
Email:   BHA7001@moe.edu.my 
 

5. Pengarah 
Kolej Vokasional Sepang 
Jalan Dengkil, 43800 Dengkil, Selangor, 
Email.:  bha9001@moe.edu.my 
 

6. Pengarah 
Kolej Vokasional Sungai Buloh 
KM 22, Jalan Kuala Selangor, U20, 40160 Shah Alam, Selangor  
Email : bha8002@moe.edu.my 
 

7. Pengarah 
Kolej Vokasional Kuantan 
Jalan Tengku Muhamad, 25050 Kuantan, Pahang 
E-mel: cha4001@moe.edu.my 
 

8. Pengarah 
Kolej Vokasional Pengkalan Chepa 
Pengkalan Chepa, 16100 Kota Bharu, Kelantan. 
Emel: kolejvokasionalpengkalanchepa@gmail.com / smemat.pkko@gmail.com). 
 

9. Pengarah 
Kolej Vokasional Pasir Mas 
Jalan Bunut Susu 
Kampung Manan, 17030 Rantau Panjang 
Email :   dha3002@moe.edu.my 

10. Pengarah 
Kolej Vokasional Pasir Puteh 
Jalan Pasir Puteh - Semerak 
16800 Pasir Puteh 
Email.:  dha4001@moe.edu.my 
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11. Pengarah 
Kolej Vokasional Dungun 
KM 5, Jalan Paka, 23000 Dungun, Terengganu 
Email.:  tha1001@moe.edu.my / smtdungun@yahoo.com 
 

12. Pengarah 
Kolej Vokasional Kemaman 
KM 6, Jalan Ayer Puteh, Binjai, 24000 Kemaman, Terengganu 
Email.: tha2002@moe.edu.my / tka2001smtkmn@gmail.com 
 

13. Pengarah 
      Kolej Vokasional Wakaf Tembesu 
     Jalan Tengku Omar, 21300 Kuala Terengganu, Terengganu 
      Email.:  tha7001@moe.edu.my 
 
14. Pengarah 
      Kolej Vokasional Taiping 
     Jalan Kamunting, 34600 Kamunting, Perak Darul Ridzuan 
     Email: ake6159@moe.edu.my atau kvtaiping@gmail.com 
 
15. Pengarah 

Kolej Vokasional Slim River 
Jalan Melati, 35800 Slim River, Perak 
Email: ahaa001@moe.edu.my atau kvslimriver@yahoo.com 
 

16. Pengarah 
Kolej Vokasional Kerian 
Jalan Siakap, 34300 Bagan Serai, Perak 
Email.: aha3002@moe.edu.my 
 

17. Pengarah 
Kolej Sungai Petani 2 
Lot 82, Kampung Sungai Tukang, 08000 Sungai Petani, Kedah 
Email: kvsp2kedah@gmail.com 
 

18. Pengarah  
Kolej Vokasional Perai 
Bukit Minyak 14000 Bukit Mertajam Pulau Pinang.  
Email: PHA0001@moe.edu.my 
 

19. Pengarah 
Kolej Vokasional Nibong Tebal 
Jalan Bukit Panchor, 14300 Nibong Tebal, Pulau Pinang 
Email.: PHA4002@moe.edu.my 
 

20. Pengarah  
Kolej Vokasional Butterworth 
Telok Ayer Tawar, 13050 Butterworth, Pulau Pinang 
Email.: PHA2001@moe.edu.my / kvbutterworthpp@gmail.com 
 

21. Pengarah 
Kolej Vokasional Arau 
Jalan Padang Nyu, 02600 Arau, Perlis 
Email: RHA0003@moe.edu.my atau Emel Alternatif: arauteknik@yahoo.com 
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POLITEKNIK & KOLEJ KOMUNITI 

1. Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS) 
Fakulti Sains Kesetiausahaan  
Sungai Lang, 45100 Sungai Air Tawar 
Sabak Bernam, Selangor 
Email: ukk@psis.edu.my 

 

2. Politeknik Port Dickson (PPD) Si Rusa 
KM.14, Jalan Pantai 71050 Si Rusa, Port Dickson  
Negeri Sembilan 
Fakulti Sains Kesetiausahaan 
Email.: pro@polipd.edu.my 
 

3. Politeknik Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah 
Persiaran Usahawan, Seksyen U1 
40150 Shah Alam, Selangor Darul Ehsan 
Email.:  webmasterpsa@psa.edu.my  

 
4. Universiti Teknologi Mara Shah Alam 

Program Sarjana Muda Pengurusan Sistem Pejabat  
Fakulti Pengurusan dan Perniagaan 
Universiti Teknologi MARA (UiTM) Cawangan Selangor, 
Kampus Puncak Alam, 
42300 Bandar Puncak Alam, 
Selangor Darul Ehsan, Malaysia 
Email : hepfpp@uitm.edu.my 
 

5. Kolej Komuniti Pasir Mas  
Program Sijil Perkeranian Akaun 
LOT PT 3302-3307, TAMAN SRI KOTA, PASIR PEKAN, WAKAF BHARU,16250,TUMPAT, 
KELANTAN  
Emel admin.kkpmas@kkpmas.edu.my 
 

6. Kolej Komuniti Hulu Langat 
Program Sijil Perkeranian Akaun 
Jalan Prima Saujana 2/G, Taman Prima Saujana, 43000 Kajang, Selangor 
admin@kkhl.edu.my  
 

7. Kolej Komuniti Kulim 
Program Sijil Perkeranian 
No. 232, Jalan Kota Kenari 1/2, Taman Kota Kenari, 09000 Kulim, Kedah Darul Aman 
info@kkkulim.edu.my 
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